 ПОКАЗАТЕЛИ
выполнения основных направлений развития архивного фонда 
отдела по делам архивов Управления делами Администрации муниципального образования «Город Майкоп» 
за 2023 год

Работа Отдела по делам архивов Управления делами Администрации муниципального образования «Город Майкоп» (далее - Отдел) в 2023 году была направлена на выполнение федеральных законов «Об архивном деле в Российской Федерации» № 125 ФЗ от 22.10.2004, «Об общих принципах местного самоуправления в РФ» № 131 ФЗ от 06.10.2003 года, на реализацию закона Республики Адыгея «Об архивном деле в Республике Адыгея», руководствуясь рекомендациями Росархива и Управления по делам архивов Республики Адыгея. 
Отдел организует работу в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утверждённых приказом Росархива от 2 марта 2020 года № 24 (далее - Правила), Правилами от 31.07.2023 г. № 77, административным регламентом по предоставлению Управлением делами Администрации муниципального образования «Город Майкоп» муниципальной услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов» (далее – Регламент), должностными инструкциями.
Приоритетными задачами развития архивного дела на территории муниципального образования «Город Майкоп» остается обеспечение сохранности и учета документов Архивного фонда Российской Федерации, взаимодействие с источниками комплектования в целях формирования и обеспечения сохранности документов архивного фонда.
Работа по выполнению основных показателей развития архивного дела в Отделе проводилась в соответствии с утвержденным Планом основных направлений деятельности Отдела на 2023 год. 
В 2023 году ежемесячно подавался отчет о предоставлении информации о количестве обращений и оказаний по муниципальной услуге «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов» (далее – Услуга). Ежемесячно подавались Сведения о статистической информации в государственной автоматизированной системе Управления по Услуге. 


В 2023 году Отдел продолжил работу по внедрению Инструкции по применению Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденных приказом Росархива от 20.12.2019 г. № 237

1. Обеспечение сохранности документов
	
[bookmark: _GoBack]	В целях улучшения физического состояния документов на бумажной основе в 2023 году Отдел продолжил работу в этом направлении. В результате улучшено физическое состояние: в 14 фондах, 278 делах из которых: прошито – 100 дел, отремонтировано - 1095 листов (Приложение № 1 к отчету за 2023 год).
    В соответствии с требованиями по обеспечению сохранности и государственного учета документов архивного фонда проведена проверка наличия и состояния архивных документов в 51 фонде по личному составу в количестве 3586 ед.хр.  На каждый фонд оформлены акты проверки наличия, внесены изменения в учетные документы. (Приложение № 2 к отчету за 2023 год). 
 В ходе проверки наличия и выполнения других направлений в работе Отдела выделены документы следующие виды документов: требующие прошива и ремонта, с затухающим текстом, с нечитаемым тексом в количестве 1983 дела. Документы занесены в «Журнал учета по выявлению в фондах документов, требующих прошива и реставрации и других видов работ». 
В 2023 году Администрацией было приобретено и выделено для Отдела по делам архивов 300 штук архивных коробов.
	
2. Формирование Архивного фонда РФ 

	В 2023 году на госхранение принято 18 фондов управленческой документации – 1393 ед.хр., 1 фонд ликвидированной организации – 487 ед.хр. (Приложение № 3 к отчету за 2023 год). 
В 2023 году Отделом была продолжена работа по пополнению фонда фотодокументов, в результате чего отобраны и обработаны фотодокументы в количестве 15 (пятнадцати) дел, (42 позитивов) за 2022, 2023 год. При отборе на муниципальное хранение фотодокументы прошли качественную экспертизу ценности, путем комплексного применения критериев происхождения, содержания и внешних особенностей. 

	№
п/п
	Дата поступления
	Название фонда
	Дата
	Кол-во
дел

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	13.11.2023
	Фотодокументы
	2022, 2023
	15

	Итого: 15 ед.хр. (42 позитива). 



 Работа по проведению проверок организаций списка источников комплектования Отдела (АКТ (справка обследования архива)

В 2023 году Отделом проведена 1 комплексная проверка в организации списка-источников комплектования:
· Контрольно-счетная палата МО «Город Майкоп» (к отчету прилагается)


Составление номенклатуры дел организаций-источников
комплектования и утверждены ЭПК Управления по делам архивов РА 

	В 2023 году оказана методическая и практическая помощь в составлении номенклатуры дел в организациях источников комплектования, в результате которой разработаны 4 номенклатуры дел из 5 запланированных (Приложение № 4 к отчету за 2023 год).

В 2023 году составленных и согласованных инструкций по делопроизводству по плану нет.

 Упорядочение документов в организациях списка источников
комплектования Отдела и ликвидированных организациях, прошедших ЭПК Управления по делам архивов РА 

	В 2023 году составлено и согласовано описей 24 из 25 организаций на документы управленческой документации - 424 ед.хр, по личному составу-949 ед.хр. (Приложение № 5 к отчету за 2023 год). 

3. Создание учетных БД и автоматизированного НСА

Продолжена работа по внесению базы данных программного комплекса «Архивный фонд», в результате которой были внесены следующие сведения:
- общее число фондов, включенных в автоматизированную систему государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации-448
- общее количество единиц хранения, заголовки которых внесены в электронные описи в ПК «Архивный фонд» - 40334

На 01.01.2024 год заполнены все обязательные поля БД «Архивный фонд» по 448 фондам.

Для обеспечения доступа пользователей к архивным документам в 2023 году продолжилась работа по пополнению систематического каталога на управленческую документацию на фонд: Р - 1 Администрация муниципального образования «Город Майкоп» составлено 97 тематических карточек на управленческую документацию, использовано 33 ед.хр.
 Проведена работа по описанию фотодокументов, в результате чего написано: 6 тематических карточек, 10 именных карточек; использовано 15 ед.хр. 

4. Предоставление услуг и использование документов

Проведение информационных мероприятий и освещение в средствах массовой информации

- опубликован видео репортаж, интервью о работе Отдела для ГБУ РА «Майкопское телевидение» от 24.04.2023 на канале ОТР для новостей;
- статья «Сохранение исторической памяти» опубликованная в газете «Советская Адыгея» № 104 от 10.06.2023. Для статьи использовано: 3 фонда, 15 ед.хр.;
- выставка на странице Отдела сайта Администрации МО «Город Майкоп» «Никто не забыт, ничто не забыто!» посвященная участникам Великой Отечественной войны, труженикам тыла. Длительность выставки: постоянно, использовано 3 фонда, 41 ед.хр.

Исполнение социально-правовых запросов

исполнено запросов социально-правового характера – 2445, из них с положительным результатом - 1842

Посещение web-сайта/страницы

Страницу Отдела на сайте Администрации МО «Город Майкоп» посещений было – 125

Использовано за 2023 год документов:

Выдано пользователям 9936 ед.хр., в т.ч.:
- пользователям в читальном зале – 0 ед.хр.;
- во временное пользование – 0;
     - сотрудникам архива в целях проведения плановых и внеплановых работ – 9936

Всего пользователей архивной информацией за 2023 год - 2570:

1. Количество посещений – 0; 
2. Исполнено запросов социально – правового характера – 2445
3. Исполнено тематических запросов – нет;
4. Исполнено генеалогических запросов – нет;
  5. Посетители веб страницы Отдела - 125   
   
5. Справочный информационный фонд (СИФ)

В 2023 году в СИФ поступило 5 (5 журналов «Отечественные архивы»).

6. Материально – техническая база

     В 2023 году материально-техническая база обновлена одним компьютером.

Начальник отдела по делам архивов 
Управления делами Администрации 
муниципального образования «Город Майкоп» 	                   С. Ю. Ашинова
	

































	      Приложение № 1
		к отчету за 2023 год

Улучшение физического состояния документов (прошив, ремонт) за 2023 год

	№
п/п
	№
фонда
	Наименование фонда
	№
описи
	№
Ед.хр
	Ремонт
(кол-во листов)
	Прошив
(кол-во листов)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	
	Похозяйственные книги ст. Ханской

	3
	38
	2
	192

	2
	
	
	3
	39
	4
	192

	3
	
	
	3
	36
	2
	192

	4
	
	
	3
	37
	2
	188

	5
	
	
	3
	13
	2
	192

	6
	
	
	3
	12
	2
	96

	7
	
	
	3
	10
	3
	192

	8
	
	
	3
	8
	2
	96

	9
	
	
	3
	5
	3
	192

	10
	
	
	3
	23
	3
	192

	11
	
	
	3
	25
	4
	192

	12
	
	
	3
	26
	2
	96

	13
	
	
	3
	32
	2
	96

	14
	
	
	3
	24
	4
	190

	15
	
	
	3
	33
	3
	196

	16
	
	
	3
	40
	2
	48

	17
	
	
	3
	22
	2
	192

	18
	
	
	3
	23
	8
	-

	19
	
	
	3
	42
	-
	96

	20
	
	
	3
	35
	3
	192

	21
	
	
	3
	11
	3
	192

	22
	
	
	3
	6
	2
	192

	23
	
	
	3
	14
	3
	184

	24
	
	
	3
	1
	3
	192

	25
	
	
	3
	2
	3
	192

	26
	
	
	3
	7
	3
	192

	27
	
	
	3
	3
	2
	96

	28
	
	
	3
	21
	4
	190

	29
	
	
	3
	9
	4
	192

	30
	
	
	3
	41
	4
	48

	31
	
	
	3
	34
	5
	192

	32
	
	
	3
	4
	3
	192

	33
	
	
	3
	58а
	-
	52

	34
	
	
	3
	13а
	2
	192

	35
	52
	АООТ «Дружба»
	6-л
	776
	2
	

	36
	186
	Майкопский районный союз потребительских обществ  
	1л
	93
	10
	10

	37
	
	
	1л
	32
	3
	

	38
	
	
	1л
	43
	1
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	39
	
	
	1л
	46
	2
	

	40
	
	
	1л
	47
	4
	

	41
	
	
	1л
	54
	3
	

	42
	
	
	1л
	56
	1
	

	43
	
	
	1л
	65
	3
	

	44
	
	
	1л
	66
	3
	

	45
	
	
	1л
	80
	1
	

	46
	
	
	1л
	81
	6
	

	47
	
	
	1л
	83
	5
	

	48
	
	
	1л
	86
	2
	

	49
	
	
	1л
	87
	1
	

	50
	
	
	1л
	103
	2
	

	51
	
	
	1л
	105
	2
	

	52
	
	
	1л
	107
	3
	

	53
	
	
	1л
	110
	2
	

	54
	
	
	1л
	112
	4
	

	55
	
	
	1л
	113
	3
	

	56
	
	
	1л
	118
	2
	

	57
	
	
	1л
	97
	4
	

	58
	
	
	1л
	99
	2
	

	59
	
	
	1л
	92
	1
	

	60
	
	
	1л
	125
	1
	

	61
	
	
	1л
	128
	4
	

	62
	
	
	1л
	131
	3
	

	63
	
	
	1л
	136
	4
	

	64
	
	
	1л
	137
	1
	

	65
	
	
	1л
	139
	3
	

	66
	
	
	1л
	140
	2
	

	67
	
	
	1л
	12
	3
	

	68
	
	
	1л
	11
	9
	

	69
	Р-12
	Управление по ЧС Администрации МО «Город Майкоп»
	1
	59
	
	135

	70
	
	
	
	68
	1
	240

	71
	492
	ОАО «Мясокомбинат «ЛЭ-ЧЭТ-НЭКУЛЬ»
	1-л
	1
	23
	

	72
	
	
	1л
	2
	11
	

	73
	178
	ЗАО «Майкопбытсервис»
	1-л
	1
	9
	92

	74
	
	
	1л
	97
	45
	

	75
	164
	ОАО Майкопская фабрика хозтоваров
	1-л
	33
	20
	

	76
	
	
	1л
	31
	8
	

	77
	
	
	1л
	32
	7
	

	78
	
	
	1л
	13
	16
	

	79
	405
	ООО «МГШ»
	1-л
	36
	
	8

	80
	
	
	1л
	35
	
	49

	81
	
	
	1л
	32
	
	85

	82
	
	
	1л
	24
	
	12

	83
	
	
	1л
	6
	
	7

	84
	
	
	1л
	16
	
	15

	85
	
	
	1л
	38
	
	138

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	85
	
	
	1л
	37а
	
	270

	86
	
	
	1л
	37
	
	115

	87
	
	
	1л
	45
	
	104

	88
	
	
	1л
	44
	
	102

	89
	
	
	1л
	43
	
	8

	90
	
	
	1л
	42
	
	8

	91
	
	
	1л
	41
	
	206

	92
	
	
	1л
	40
	
	211

	93
	
	
	1л
	39
	
	78

	94
	
	
	1л
	52
	
	118

	95
	
	
	1л
	51
	
	108

	96
	
	
	1л
	49
	
	36

	97
	
	
	1л
	50
	
	115

	98
	
	
	1л
	48
	
	205

	99
	
	
	1л
	46
	
	100

	100
	
	
	1л
	47
	
	158

	101
	444
	ООО «Мир»
	1-л
	36
	
	225

	102
	
	
	1л
	34
	
	12

	103
	
	
	1л
	33
	
	38

	104
	
	
	1л
	35
	
	258

	105
	
	
	1л
	37
	
	203

	106
	
	
	1л
	38
	
	110

	107
	
	
	1л
	41
	
	152

	108
	
	
	1л
	39
	
	112

	109
	263
	МУП «МОЖКХ г. Майкопа»
	1-л
	294
	74
	74

	110
	270
	ОАО «Майкопский станкостроительный завод им. Фрунзе»
	1-л
	376
	153
	331

	111
	402
	ООО «МХВ»
	1-л
	34
	
	154

	112
	
	
	1л
	33
	
	10

	113
	
	
	1л
	32
	
	5

	114
	
	
	1л
	31
	
	64

	115
	
	
	1л
	35
	
	306

	116
	
	
	1л
	36
	
	55

	117
	
	
	1л
	37
	
	20

	118
	
	
	1л
	38
	
	11

	119
	
	
	1л
	39
	
	24

	120
	
	
	1л
	36а
	
	207

	121
	
	
	1л
	36б
	
	165

	122
	
	
	1л
	40
	
	56

	123
	
	
	1л
	40а
	
	212

	124
	
	
	1л
	40б
	
	225

	125
	
	
	1л
	40в
	
	186

	126
	
	
	1л
	41
	
	12

	127
	
	
	1л
	42
	
	20

	128
	
	
	1л
	43
	
	95

	129
	
	
	1л
	44
	
	238

	130
	
	
	1л
	45
	
	240

	131
	
	
	1л
	46
	
	99

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	132
	
	
	1л
	47а
	
	159

	133
	
	
	1л
	47
	
	94

	134
	
	
	1л
	47б
	
	124

	135
	
	
	1л
	48
	
	115

	136
	
	
	1л
	24а
	
	246

	137
	225
	Завод «СМиК»  треста «Адыгпромстрой»
	1-л
	139
	6
	

	138
	
	
	1л
	154
	5
	

	139
	
	
	1л
	155
	1
	

	140
	
	
	1л
	157
	2
	92

	141
	
	
	1л
	442
	
	40

	142
	
	
	1л
	447
	
	57

	143
	
	
	1л
	171а
	4
	

	144
	
	
	1л
	178
	1
	

	145
	
	
	1л
	189
	1
	

	146
	
	
	1л
	208
	1
	

	147
	
	
	1л
	216
	1
	

	148
	
	
	1л
	219
	1
	

	149
	
	
	1л
	300
	1
	

	150
	
	
	1л
	316
	1
	

	151
	
	
	1л
	321
	3
	

	152
	
	
	1л
	329
	1
	

	153
	
	
	1л
	342
	1
	

	154
	
	
	1л
	343
	1
	

	155
	
	
	1л
	344
	1
	

	156
	
	
	1л
	345
	1
	

	157
	202
	ОАО «Точрадиомаш»
	1-л
	84
	2
	218

	158
	
	
	1л
	129
	2
	

	159
	
	
	1л
	172
	2
	

	160
	
	
	1л
	176
	1
	

	161
	
	
	1л
	226
	1
	

	162
	
	
	1л
	242
	1
	

	163
	
	
	1л
	247
	1
	

	164
	
	
	1л
	250
	1
	

	165
	
	
	1л
	269
	3
	

	166
	
	
	1л
	270
	2
	

	167
	
	
	1л
	271
	3
	

	168
	
	
	1л
	272
	1
	

	169
	
	
	1л
	273
	2
	

	170
	
	
	1л
	274
	1
	

	171
	
	
	1л
	275
	1
	

	172
	
	
	1л
	276
	4
	

	173
	
	
	1л
	277
	2
	

	174
	
	
	1л
	278
	1
	

	175
	
	
	1л
	284
	2
	

	176
	
	
	1л
	293
	1
	

	177
	
	
	1л
	319
	3
	

	178
	
	
	1л
	324
	2
	

	179
	
	
	1л
	326
	1
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	180
	
	
	1л
	328
	1
	

	181
	
	
	1л
	329
	1
	

	182
	
	
	1л
	397
	1
	

	183
	
	
	1л
	398
	2
	

	184
	
	
	1л
	402
	3
	

	185
	
	
	1л
	415
	2
	

	186
	
	
	1л
	422
	2
	

	187
	
	
	1л
	516
	1
	

	188
	
	
	1л
	518
	1
	

	189
	
	
	1л
	559
	1
	

	190
	
	
	1л
	602
	5
	

	191
	
	
	1л
	638
	1
	

	192
	
	
	1л
	735
	11
	

	193
	
	
	1л
	736
	14
	

	194
	
	
	1л
	737
	3
	

	195
	
	
	1л
	738
	8
	

	196
	
	
	1л
	739
	15
	

	197
	
	
	1л
	740
	9
	

	198
	
	
	1л
	741
	11
	

	199
	
	
	1л
	742
	7
	

	200
	
	
	1л
	743
	15
	

	201
	
	
	1л
	744
	7
	

	202
	
	
	1л
	745
	16
	

	203
	
	
	1л
	746
	12
	

	204
	
	
	1л
	747
	9
	

	205
	
	
	1л
	748
	12
	

	206
	
	
	1л
	749
	10
	

	207
	
	
	1л
	750
	11
	

	208
	
	
	1л
	751
	12
	

	209
	
	
	1л
	752
	13
	

	210
	
	
	1л
	753
	12
	

	211
	
	
	1л
	754
	4
	

	212
	
	
	1л
	755
	16
	

	213
	
	
	1л
	756
	5
	

	214
	
	
	1л
	757
	8
	

	215
	
	
	1л
	758
	8
	

	216
	
	
	1л
	759
	5
	

	217
	
	
	1л
	761
	3
	

	218
	
	
	1л
	776
	9
	

	219
	
	
	1л
	777
	6
	

	220
	
	
	1л
	778
	15
	

	221
	
	
	1л
	780
	2
	

	222
	
	
	1л
	781
	1
	

	223
	
	
	1л
	782
	13
	

	224
	
	
	1л
	783
	2
	

	225
	
	
	1л
	784
	4
	

	226
	
	
	1л
	785
	2
	

	227
	
	
	1л
	786
	3
	

	228
	
	
	1л
	789
	2
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	229
	
	
	1л
	791
	6
	

	230
	
	
	1л
	792
	2
	

	231
	
	
	1л
	793
	4
	

	232
	
	
	1л
	794
	3
	

	233
	
	
	1л
	795
	1
	

	234
	
	
	1л
	796
	3
	

	235
	
	
	1л
	797
	1
	

	236
	
	
	1л
	798
	10
	

	237
	
	
	1л
	799
	6
	

	238
	
	
	1л
	800
	2
	

	239
	
	
	1л
	801
	1
	

	240
	
	
	1л
	802
	1
	

	241
	
	
	1л
	803
	1
	

	242
	
	
	1л
	804
	1
	

	243
	
	
	1л
	817
	1
	

	244
	
	
	1л
	819
	1
	

	245
	
	
	1л
	866
	2
	

	246
	
	
	1л
	867
	2
	

	247
	
	
	1л
	868
	2
	

	248
	
	
	1л
	869
	1
	

	249
	
	
	1л
	870
	3
	

	250
	
	
	1л
	871
	5
	

	251
	
	
	1л
	872
	6
	

	252
	
	
	1л
	873
	1
	

	253
	
	
	1л
	874
	1
	

	254
	
	
	1л
	875
	3
	

	255
	
	
	1л
	877
	1
	

	256
	
	
	1л
	878
	2
	

	257
	
	
	1л
	879
	4
	

	258
	
	
	1л
	882
	5
	

	259
	
	
	1л
	883
	1
	

	260
	
	
	1л
	884
	1
	

	261
	
	
	1л
	885
	3
	

	262
	
	
	1л
	886
	2
	

	263
	
	
	1л
	887
	2
	

	264
	
	
	1л
	917
	3
	

	265
	
	
	1л
	918
	2
	

	266
	
	
	1л
	919
	4
	

	267
	
	
	1л
	920
	2
	

	268
	
	
	1л
	921
	1
	

	269
	
	
	1л
	922
	2
	

	270
	
	
	1л
	923
	1
	

	271
	
	
	1л
	924
	3
	

	272
	
	
	1л
	925
	2
	

	273
	
	
	1л
	926
	1
	

	274
	
	
	1л
	927
	1
	

	275
	
	
	1л
	928
	1
	

	276
	
	
	1л
	929
	1
	

	277
	
	
	1л
	932
	5
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	278
	
	
	1л
	961
	3
	

	Итого 14 фондов, 278 ед.хр, прошито 100 дел, ремонт 1095 листов



Начальник отдела по делам архивов
Управления делами Администрации
муниципального образования «Город Майкоп»   			      С. Ю. Ашинова







































	      Приложение № 2
		к отчету за 2023 год


Акты проверки наличия за 2023 год


	№
п/п
	Дата проверки
	№
фонда
	Наименование фонда
	Акт проверки, №, дата

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	13.01.2023
	194
	ООО «Фарма-Дина»
	№ 2 от 02.03.2023

	2
	13.02.2023
	195
	ИЧП «Викар»
	№1 от 02.03.2023

	3
	13.02.2023
	196
	ООО «Черкес»
	№2 от 02.03.2023

	4
	13.02.2023
	197
	ООО «Инжком оф куп»
	№2 от 02.03.2023

	5
	13.02.2023
	199
	ТОО «Триада»
	№2 от 02.03.2023

	6
	13.02.2023
	200
	ООО «Чигай»
	№2 от 02.03.2023

	7
	13.02.2023
	201
	ООО «Атлант-Сервис»
	№2 от 02.03.2023

	8
	08.11.2023
	202
	АООТ «Точрадиомаш»
	№2 от 08.11.2023

	9
	13.02.2023
	203
	ООО «Оргтехсервис»
	№2 от 02.03.2023

	10
	13.02.2023
	204
	ХПОМ №1 УТО Адыгоблисполкома
	№2 от 02.03.2023

	11
	28.02.2023
	205
	ХПОМ №3 УТО Адыгоблисполкома
	№2 от 02.03.2023

	12
	13.02.2023
	206
	ООО «Нимфа»
	№2 от 02.03.2023

	13
	13.02.2023
	207
	ООО «Регул»
	№2 от 02.03.2023

	14
	13.02.2023
	209
	МП «Стройиндустрия» ЗАО «Адыггражданстрой»
	№2 от 02.03.2023

	15
	11.04.2023
	210
	МУП «БТИ»
	№1 от 12.04.2023

	16
	21.02.2023
	211
	ООО «Майкоп-Медэкспорт»
	№2 от 02.03.2023

	17
	21.02.2023
	212
	ООО «Горец»
	№2 от 02.03.2023

	18
	28.02.2023
	213
	МУКБ 
	№2 от 28.02.2023

	19
	02.03.2023
	214
	ООО «Бачер»
	№2 от 02.03.2023

	20
	02.03.2023
	215
	ООО «Экос»
	№2 от 02.03.2023

	21
	22.02.2023
	216
	ООО «Добрыня»
	№2 от 02.03.2023

	22
	22.02.2023
	217
	ООО «Казанчи 777»
	№2 от 02.03.2023

	23
	22.02.2023
	218
	ЗАО «Майкопнормаль-ХВ»
	№2 от 02.03.2023

	24
	22.02.2023
	219
	ООО Клиника доктора Тешева «Феликс»
	№2 от 02.03.2023

	25
	22.02.2023
	220
	КБ «Комерсант»
	№2 от 02.03.2023

	26
	27.02.2023
	221
	ХПОМ №2 УТО Адыгоблисполкома
	№2 от 02.03.2023

	27
	22.02.2023
	222
	ТОО ТПП «Ламара»
	№2 от 02.03.2023

	28
	22.02.2023
	223
	ООО «Шамрай»
	№2 от 02.03.2023

	29
	27.02.2023
	224
	ОАО МАП
	№2 от 02.03.2023

	30
	14.08.2023
	225
	ЗСМК фирма «Адыгпромстрой»
	№1 от 29.08.2023

	31
	12.04.2023
	226
	ЗАО «Майкопмехмонтаж»
	№1 от 17.04.2023

	32
	27.02.2023
	227
	ПО «Щагумаф»
	№2 от 02.03.2023

	33
	21.03.2024
	230
	ОАО «Ремпром»
	№2 от 07.04.2023

	34
	27.02.2023
	231
	Майкопское бюро по трудоустройству и информации населения
	№2 от 02.03.2023

	35
	28.02.2023
	232
	АК Банк «Солид»
	№2 от 02.03.2023

	36
	27.02.2023
	233
	ООО «Скорпион»
	№2 от 02.03.2023

	1
	2
	3
	4
	5

	37
	26.04.2023
	234
	Майгорисполком Совета народных депутатов
	№2 от 28.04.2023

	38
	26.04.2023
	235
	АООТ «Алмаз»
	№1 от 26.04.2023

	39
	10.05.2023
	237
	ЗАО ПМК-3 «Майкопводопроводстрой»
	№1 от 22.05.2023

	40
	28.02.2023
	238
	ООО «Спецмонтаж»
	№2 от 02.03.2023

	41
	28.02.2023
	239
	ООО «Орг-Сервис»
	№2 от 02.03.2023

	42
	28.02.2023
	241
	ООО «Торговый центр» ЗАО «Картонтара»
	№2 от 02.03.2023

	43
	28.02.2023
	242
	ОАО «Пищеснабсырье»
	№2 от 02.03.2023

	44
	05.06.2023
	243
	ЗАО «АКСМ»
	№1 от 25.07.2023

	45
	28.02.2023
	244
	ООО «Юг-Контакт»
	№2 от 02.03.2023

	46
	13.04.2023
	245
	ООО «Тара»
	№2 от 14.04.2023

	47
	02.05.2023
	246
	Ханское сельское потребобщество
	№1 от 05.05.2023

	48
	14.08.2023
	247
	ТОО «Риана»
	№1 от 14.08.2023

	49
	14.08.2023
	248
	ОАО «Российский инсулин»
	№1 от 17.08.2023

	50
	18.08.2023
	249
	ОАО «Ресоптпродторг»
	№2 от 22.08.2023

	51
	23.08.2023
	250
	МПОП ресторан «Майкоп»
	№1 от 06.09.2023

	Итого: 51 фондов, 3586 ед.хр.



Начальник отдела по делам архивов
Управления делами Администрации
муниципального образования «Город Майкоп»   			      С. Ю. Ашинова


	





















		Приложение № 3
		к отчету за 2023 год

Формирование Архивного фонда РФ за 2023 год

	№
п/п
	Дата
поступления
	Наименование организации
	Годы
	№
фонда
	Кол-во дел п/х

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	03.02.2022
	Администрация МО «Город Майкоп»
	2013,2015,2017
	Р-1
	137

	2
	21.02.2023
	Комитет по образованию Администрации МО «Город Майкоп»
	2011, 2013
	Р-8
	2

	3
	28.11.2023
	Комитет по управлению имуществом МО «Город Майкоп»
	2009
	Р-7
	1

	4
	03.03.2023
	МКУ МО «ЦБ»
	2011-2018
	Р-10
	107

	5
	14.03.2023
	ГБУ РА «Майкопское телевидение»
	1999-2016
	Р-11
	91

	6
	23.03.2023
	Управление по ЧС Администрации МО «Город Майкоп»
	1994-2017
	Р-12
	81

	7
	29.03.2023
	Управление архитектуры и градостроительства МО «Город Майкоп»
	2002-2018
	Р-13
	30

	8
	31.03.2023
	МАУ «Редакция городской газеты «Майкопские новости» МО «Город Майкоп»
	1990-2017
	Р-14
	104

	9
	03.04.2023
	Финансовое управление Администрации МО «Город Майкоп»
	2017
	Р-2
	27

	10
	15.06.2023
	МКУ «ЦБОУ» МО «Город Майкоп»
	2011-2017
	Р-15
	505

	11
	05.09.2023
	Контрольно-счетная палата МО «Город Майкоп»
	2008-2018
	Р-16
	57

	12
	10.10.2023
	Управление с/х Администрации МО «Город Майкоп»
	2012-2018
	Р-17
	15

	13
	17.10.2023
	Ассоциация по координации деятельности органов ТОС МО «Город Майкоп»
	2004-2017
	Р-18
	34

	14
	26.10.2023
	МБУ культуры Городской Дом культуры «Гигант»
	2007-2018
	Р-19
	18

	15
	01.11.2023
	МБУ «Спортивная школа олимпийского резерва №1 им. С.М. Джанчатова»
	1983-2018
	Р-20
	13

	16
	20.11.2023
	МУП «Водоканал» МО «Город Майкоп»
	1978-2015
	Р-21
	63

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	17
	29.11.2023
	Комитет по ФК и спорту МО «Город Майкоп»
	2000-2017
	Р-22
	30

	18
	29.11.2023
	МУП «Майкопское троллейбусное управление» МО «Город Майкоп»
	1973-1994
	Р-23
	78

	Итого: 18 фондов, 1393 ед.хр.




	№
п/п
	Дата
поступления
	Наименование организации
	Годы
	№
фонда
	Кол-во дел л/с

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	14.11.2023
	ООО «Центр доставки пенсий»
	2005-2023
	Ф-495
	487

	Итого: 1 фонд, 487 ед.хр.




Начальник отдела по делам архивов
Управления делами Администрации
муниципального образования «Город Майкоп»   			      С. Ю. Ашинова



























Приложение № 4
		к отчету за 2023 год


Составление номенклатуры дел
в организациях – источниках комплектования
за 2023 год

	№
п/п
	Название организации
	Дата
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1
	Администрация муниципального образования «Город Майкоп»
	2023
	

	2
	Комитет по управлению имуществом муниципального образования
 «Город Майкоп»
	2023
	

	3
	МБУ культуры «Городской Дом культуры «Гигант»
	2023
	

	4
	МУП «Майкопское троллейбусное управление» муниципального образования 
«Город Майкоп»
	2023
	Не сделано (Письмо от организации №    от )

	5
	Муниципальное казенное учреждение муниципального образования «Город Майкоп» «Централизованная бухгалтерия»
	2023
	

	Итого: 4 номенклатуры




Начальник отдела по делам архивов
Управления делами Администрации
муниципального образования «Город Майкоп»   			      С. Ю. Ашинова












		Приложение № 5
		к отчету за 2023 год

Упорядочение документов в организациях списка источников-
комплектования и ликвидированных организациях, прошедших ЭПК Управления по делам архивов РА за 2023 год


	№
п/п
	Название организации
	Годы
	Кол-во дел п/х
	Кол-во дел по лич.составу

	1
	2
	4
	5
	6

	1
	Контрольно-счетная палата МО 
«Город Майкоп»
	2020

2020
	10

	

1

	2
	Администрация МО 
«Город Майкоп»
	2020

2020
	99

	

61

	3
	Финансовое управление Администрации МО 
«Город Майкоп»
	2018, 2020

2016, 2020
	30

	

8

	4
	Комитет по управлению имуществом МО
 «Город Майкоп» 
	2020

2020
	28

	

8

	5
	Управление культуры МО 
«Город Майкоп»
	2020

2020
	5
	

1

	6
	Комитет по образованию Администрации МО
 «Город Майкоп»
	2020

2020
	33
	

21

	7
	Комитет по ФК и спорту МО
 «Город Майкоп»
	2005, 2014, 2017,2018, 2019,2020

2001, 2003, 2005, 2007, 2010, 2011, 2019, 2020
	8
	



8

	8
	Управление ЖКХ и благоустройства Администрации МО 
«Город Майкоп»
	2019, 2020

2020
	29
	

11

	9
	Управление по ЧС Администрации МО 
«Город Майкоп»
	2020

2020
	4

	

4

	10
	МКУ «ЦБОУ МО 
«Город Майкоп»


	2020

2020
	82

	

187

	1
	2
	4
	5
	6

	11
	МКУ «ЦБ» МО 
«Город Майкоп»

	2020
2020
	13
	
7

	12
	МУП «Майкопводоканал» МО
 «Город Майкоп»
	2014,2017, 2020


2013-2019,2020
	6

	


22

	13
	МУП «Майкопское троллейбусное управление» МО 
«Город Майкоп»

	2019, 2020

2019, 2020
	10
	

27

	14
	МАУ «Редакция городской газеты «Майкопские новости» МО «Город Майкоп»

	2020

2020
	7
	

6

	15
	ГБУ РА «Майкопское телевидение»
	2020

2020
	5
	

8

	16
	МБУ культуры «Централизованная библиотечная система»
	2019, 2020

2019, 2020
	8
	

2

	17
	МБУ культуры «Городской Дом культуры «Гигант»
	2020

2020
	5

	

3

	18
	МУП «Городской парк культуры и отдыха» МО 
«Город Майкоп» 

	2020

2019, 2020
	7
	

3

	19
	МБУ «Спортивная школа олимпийского резерва №1 имени 
С. М. Джанчатова»
	2012, 2015-2020

2015,2017,2019, 2020
	11
	

21

	20
	МБУ «Спортивная школа олимпийского резерва №2 имени 
В.С. Максимова»
	1998-2010

1943-2010
	6
	

37

	21
	МБУ ДО «Майкопский центр развития творчества детей и взрослых»
	2017, 2020


2020
	6
	


12

	22
	МБУ «Центр психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи»

	2020

2020
	5
	

3

	23
	Ассоциация по координации деятельности органов ТОС муниципального образования 
«Город Майкоп»
	2020

2020
	7

	

1



	1
	2
	4
	5
	6

	24
	ООО «Центр доставки пенсий»

	2005-2023
	
	487



	ИТОГО: 24 организации

	
	424
	949




Начальник отдела по делам архивов
Управления делами Администрации
муниципального образования «Город Майкоп»   			      С. Ю. Ашинова



































                   	Приложение № 2 к письму
начальника Управления по делам
                                                                                          архивов Республики Адыгея
	от 25 октября 2019 г. № 574

	Количество компьютеров, их тип
	6
стационарные

	Количество компьютеров, объединенных в локальную сеть
	6

	Количество компьютеров, имеющих выход в Интернет
	6

	Тип подключения к сети Интернет: (выберите один из 
пунктов)
	

	 - Постоянное подключение (локальная сеть, оптическое 
волокно и т.п.)
	*

	 - Высокоскоростное коммутируемое подключение (ADSL- модем)
	

	 - Коммутируемое подключение с использованием телефонной линии (модем)
	

	 - Беспроводное подключение (WI-FI, радиомодем, 3G-модем, спутниковый канал и т.п.)
	

	 - Подключение отсутствует
	

	Наличие контактного адреса электронной почты (указать)
	arhiv.maikop@mail.ru

	Используется ли программный комплекс «Архивный фонд»
	да






Начальник отдела по делам архивов
Управления делами Администрации
муниципального образования «Город Майкоп»   			      С. Ю. Ашинова






