	Администрация муниципального образования «Город Майкоп»
Республики Адыгея

	

	Адыгэ Республикэм
муниципальнэ образованиеу 
«Къалэу Мыекъуапэ»  
и Администрацие





П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 16.11.2018   № 1429
г. Майкоп
[bookmark: _GoBack]


О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению отделом жилищных отношений Комитета по управлению имуществом муниципального образования «Город Майкоп» муниципальной услуги «Заключение и выдача договора найма специализированного жилого помещения»



В целях приведения в соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п о с т а н о в л я ю: 
1.   Внести в Административный регламент по предоставлению отделом жилищных отношений Комитета по управлению имуществом муниципального образования «Город Майкоп» муниципальной услуги «Заключение и выдача договора найма специализированного жилого помещения», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Город Майкоп» от 04.10.2013 № 733 (в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Город Майкоп» от 13.05.2014 № 337, от 08.05.2015 № 288, от 03.08.2016 № 657, от 18.07.2018 № 926), следующие изменения:  
1.1.   Пункт 2.7. изложить в следующей редакции:
«2.7. Для рассмотрения вопроса о заключении договора найма специализированного жилого помещения заявитель должен предоставить специалисту Отдела или МФЦ следующие документы: 
- заявление (Приложение 2);
- документы, удостоверяющие личность с предоставлением копии документов, удостоверяющих личность на всех членов семьи;
- документы, подтверждающие степень родства с предоставлением копий этих документов; 

- документ, подтверждающий наличие полномочий представителя, в случае обращения от имени и в интересах другого лица;
- заверенную копию трудового договора и трудовой книжки (при заключении договора служебного найма);
- справку ФГУП «Ростехинвентаризация» - Федеральное Бюро технической инвентаризации по Республике Адыгея о принадлежности жилого помещения по месту регистрации и проживания при возникновении права собственности на жилое помещение до 01.01.2000.
Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

	№
	Перечень необходимых документов
	Наименование организаций, в которых можно получить документы

	1
	Свидетельство о праве собственности на занимаемое жилое помещение
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Адыгея
г. Майкоп, ул. Жуковского, д.54 



Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе, выдаваемом организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:
	N
п/п
	Наименование муниципальной услуги
Наименование необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги
	Исполнители муниципальных услуг (структурное подразделение администрации, муниципальное учреждение)
Исполнители необходимых и обязательных услуг (муниципальные учреждения и иные организации)
	Получатель услуг

	1
	2
	3
	4

	1
	Справка о принадлежности жилого помещения по месту регистрации и проживания при возникновении права собственности на жилое помещение до 01.01.2000.
	Филиал ФГУП «Ростехинвентаризация» - Федеральное Бюро технической инвентаризации по Республике Адыгея
г. Майкоп, ул. Пролетарская, 456
	Физические лица, либо их уполномочен
ные представители



Комитет или МФЦ не вправе требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, включенных в определенный части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг»; 
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления и муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.». 
1.2. В подпункте 3 пункта 5.2 слова «документов, не предусмотренных» заменить словами «документов или информации либо осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено;». 
1.3. Пункт 5.2 дополнить подпунктом 10 следующего содержания: 
«10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.».
1.4.   Дополнить раздел 5 пунктами 5.10 и 5.11 следующего содержания: 
«5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.». 
2.   Опубликовать настоящее постановление в газете «Майкопские новости» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования «Город Майкоп». 
3.   Постановление «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению отделом жилищных отношений Комитета по управлению имуществом муниципального образования «Город Майкоп» муниципальной услуги «Заключение и выдача договора найма специализированного жилого помещения» вступает в силу со дня его официального опубликования. 



Глава муниципального образования 
«Город Майкоп»                                                                           А.Л. Гетманов
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