Полное наименование: муниципальное казенное учреждение муниципального образования «Город Майкоп» «Централизованная бухгалтерия»
Сокращенное наименование: МКУ «ЦБ»
Место нахождения и почтовый адрес: 385002, Республика Адыгея, г. Майкоп, ул. Пирогова, д. 6
[bookmark: _GoBack]Руководитель (Главный бухгалтер): Потокова Елена Владимировна
Контактный телефон: 8(8772) 52-75-87

Предмет, цели и вид деятельности Учреждения:
1. Основным предметом деятельности Учреждения является оказание услуг бухгалтерского и налогового учета, финансово-экономического планирования и формирования бюджетной, бухгалтерской, финансовой и иной отчетности обслуживаемых учреждений. 
2. Основной целью деятельности Учреждения является осуществление бухгалтерского и экономического обслуживания путем сплошного, непрерывного и бухгалтерского учета всех хозяйственных операций.
3. Основным видом деятельности Учреждения является оказание услуг по ведению бухгалтерского учета, финансово-экономическому планированию и составлению бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Учреждение вправе оказывать платные услуги организациям на договорной основе, в том числе оказывать услуги по ведению бухгалтерского учета, финансово-экономическому планированию и составлению бухгалтерской (финансовой) отчетности сторонним организациям.
4. Учреждение дополнительно осуществляет в установленном порядке следующие виды деятельности:
- формирование учетной политики в соответствии с действующим законодательством;
- планирование и разработка проектов бюджетов в установленные сроки;
- ведение бюджетных росписей и лимитов бюджетных обязательств;
- организация и ведение налогового учета и отчетности, обязательных и хозяйственных операций путем сплошного, непрерывного, документального и взаимосвязанного их отражения в бухгалтерских регистрах, формирование сводной (консолидированной) отчетности в соответствии с действующим законодательством;
- своевременный учет исполнения бюджетных смет, плана финансово-хозяйственной деятельности (далее – ПФХД) – результата финансово-хозяйственной деятельности обслуживаемых бюджетных учреждений, а также финансовых и расчетных операций;
- осуществление предварительного контроля за соответствием осуществляемых обслуживаемыми учреждениями хозяйственных операций законодательству Российской Федерации, заключением муниципальных контрактов, договоров (соглашений) в соответствии с утвержденными лимитами бюджетных обязательств в бюджетных сметах и денежными средствами в ПФХД, своевременным и правильным оформлением первичных учетных документов;
- ведение учета доходов и расходов по средствам, полученным от иной приносящей доход деятельности, целевым и безвозмездным поступлениям;
- обеспечение контроля за наличием и движением имущества, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с нормативами и бюджетными сметами, ПФХД и их достоверный учет;
- своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения бюджетных смет, ПФХД, с контрагентами;
- своевременное проведение расчетов с подотчетными лицами, осуществление контроля за денежными авансами, выдаваемыми работникам обслуживаемых учреждений на хозяйственные и иные нужды, принятие авансовых отчетов с обязательной проверкой правильности их оформления, наличия всех документов, подтверждающих расходование средств по назначению; 
- учет, хранение и расходование наличных денежных средств, находящихся в кассе Учреждения, в соответствии с порядком ведения кассовых операций, утвержденным в установленном порядке;
- учет и контроль за использованием выданных доверенностей и получением имущественно - материальных и других ценностей;
- формирование полной и достоверной информации о хозяйственных процессах и результатах деятельности, необходимой для оперативного руководства и управления;
- организация и проведение годовой и периодической инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевременное и правильное оформление результатов инвентаризации и отражение их в учете;
- выполнение расчетов по материалам, трудовым, финансовым затратам, необходимым для проведения работ (услуг);
- проведение экономического анализа результатов деятельности обслуживаемых учреждений, мониторинг состояния, прогнозирование развития материально-технической и финансовой базы;
- осуществление экономического анализа хозяйственной деятельности обслуживаемых учреждений и разработка мер по обеспечению режима экономии, выявление резервов по более рациональному использованию всех видов ресурсов;
- обеспечение выполнения обязательств по своевременной выплате заработной платы работникам обслуживаемых учреждений и других обязательств согласно бюджетным сметам и ПФХД;
- составление и предоставление в установленном законодательством Российской Федерации порядке и в предусмотренные сроки бухгалтерской, налоговой, статистической и иной отчетности в соответствующие органы;
- контроль за правильным, экономным и эффективным расходованием средств в соответствии с их целевым назначением по утвержденным бюджетным сметам по бюджетным средствам и средствам, полученным из внебюджетных источников, с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, а также за сохранностью денежных средств и материальных ценностей; 
- разработка мероприятий по более широкому применению современных технических средств автоматизации и информационных технологий, прогрессивных форм и методов бухгалтерского учета и отчетности;
- консультирование представителей обслуживаемых учреждений по вопросам, отнесенным к компетенции Учреждения;
- проведение инструктажа материально-ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;
- хранение документов в соответствии с правилами организации государственного архивного дела;
- иные виды деятельности и функции в установленной сфере деятельности, если они предусмотрены федеральными нормативными правовыми актами, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Майкоп» и не отнесены к компетенции иных органов или должностных лиц.
