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предоставления Муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» 

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления Муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению Муниципальной услуги на территории муниципального образования «Город Майкоп». 
Регламент определяет порядок и стандарт предоставления Муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории муниципального образования «Город Майкоп» (далее - Муниципальная услуга), общие положения, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе, особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников.


Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение Муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид                 использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее - Услуга) являются физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, обратившееся за предоставлением Муниципальной услуги (далее по тексту - Заявитель).
1.3. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее – Представитель).

Требование предоставления Заявителю Муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) Заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.4. Услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с категориями предоставления Услуги.
1.5. Категория Заявителя определяется в соответствии с Приложением 5 к настоящему Регламенту, исходя из общих признаков Заявителя, а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился Заявитель.

Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

Наименование Муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги - «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».

Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования «Город Майкоп» в лице уполномоченного органа - Управления архитектуры и градостроительства муниципального образования «Город Майкоп» (далее - Управление), либо через многофункциональный центр. 
Местонахождение уполномоченного органа: Российская Федерация, Республика Адыгея, г. Майкоп, ул. Краснооктябрьская, 45.
Почтовый адрес Управления: 385000, Российская Федерация, Республика Адыгея, г. Майкоп, ул. Краснооктябрьская, 45.
График работы муниципального органа: 
- понедельник - четверг: с 9:00 до 18:00; 
- пятница: с 9:00 до 17:00;
- обеденный перерыв: с 13:00 до 14:00.
Приемные дни: 
- вторник: с 9:00 до 13:00;
- четверг: с 14:00 до 18:00. 
Выходные дни: суббота, воскресенье. 
Прием заявлений и иных документов по вопросам предоставления Муниципальной услуги ведется по адресу: г. Майкоп,                                                            ул. Краснооктябрьская, 45.
Справочный телефон: 8 (8772) 52-27-23.
Официальный сайт Администрации муниципального образования «Город Майкоп» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://maikop.ru/.
Муниципальную услугу можно также получить:
В сети многофункциональных центров Республики Адыгея (ГБУ РА «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»):
ГБУ РА УМФЦ, г. Майкоп, ул. Краснооктябрьская, 47,                                    тел.: 8 (8772) 52-64-64;
ТОСП, г. Майкоп, ул. Советская, 191, тел.: 8 (928) 037-08-88;
ГБУ РА МФЦ Филиал № 1, г. Майкоп, ул. Пролетарская, 449,                тел.: 8 (8772) 56-91-38;
ГБУ РА МФЦ, филиал № 4, г. Майкоп, ул. Михайлова, 23,                     тел.: 8 (8772) 59-30-43;
УРМ, филиала № 4, ст. Ханская, ул. Краснооктябрьская, 21,                   тел.: 8 (8772) 56-57-24;
СМФЦ, г. Майкоп, ул. Ленина, 54, тел.: 8 (8772) 52-65-87.
С использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru). Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах и адресе электронной почты уполномоченного органа размещена на официальном сайте уполномоченного органа, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр), на ЕПГУ. Заявление может быть направлено в орган местного самоуправления в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, или подано Заявителем через многофункциональный центр.
Участие в предоставлении Муниципальной услуги осуществляет Комиссия по подготовке проекта правил землепользования и застройки муниципального образования «Город Майкоп» (далее - Комиссия), которая является координационным органом муниципального образования «Город Майкоп».
Возможность принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, отсутствует.

Результат предоставления Муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления услуги является:
а) распоряжение Главы муниципального образования «Город Майкоп» о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
б) распоряжение Главы муниципального образования «Город Майкоп» об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
Фиксирование факта получения Заявителем результата предоставления Муниципальной услуги осуществляется в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования «Город Майкоп». 
Заявителю в качестве результата предоставления Муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: 
а) при личном обращении в уполномоченный орган;
б) при личном обращении в многофункциональный центр;
в) посредством почтового отправления на адрес Заявителя, указанный в заявлении;
г) посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Срок предоставления Муниципальной услуги

2.4. Общий срок предоставления Муниципальной услуги (с проведением общественных обсуждений или публичных слушаний) составляет не более 47 дней.
В общий срок предоставления Муниципальной услуги входит срок формирования и направления межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, и получения на них ответов; проведение общественных обсуждений или публичных слушаний; срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги.
Исчисление срока предоставления Муниципальной услуги при обращении Заявителя за получением Муниципальной услуги в многофункциональный центр начинается со дня поступления заявления в уполномоченный орган.
Срок предоставления Муниципальной услуги без проведения публичных слушаний или общественных обсуждений в соответствии с частью 11 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в Правила землепользования и застройки порядке после проведения публичных слушаний или общественных обсуждений по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования) составляет не более 30 дней.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания

2.5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги в случае обращения Заявителя непосредственно в структурное подразделение или в многофункциональный центр

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги в уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги

2.7. Регистрация заявления, представленного Заявителем указанными в пункте 2.16 настоящего Административного регламента способами в уполномоченный орган осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
В случае представления заявления посредством Единого портала вне рабочего времени уполномоченного органа, либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем поступления заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного заявления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.8. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача результатов предоставления Услуги, должно обеспечивать удобство для граждан, с точки зрения, пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении Услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется Услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются Услуги;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
 
Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

2.9. Основными показателями доступности предоставления Услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
- возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении Услуги с помощью Единого портала;
- возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.10. Основными показателями качества предоставления Услуги являются:
- своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги;
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа государственной власти, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги

2.11. Предоставление Муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием электронной подписи согласно правилам определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи», Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов». 
Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя, использованной при обращении за получением Муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой Услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг». 
2.12. Заявитель может подать заявление в электронной форме с использованием портала государственных услуг Российской Федерации (далее - Портал).
Заявление для предоставления Муниципальной услуги направляется в форме электронного документа с Портала государственных услуг Российской Федерации с использованием средств электронной идентификации Заявителя, в том числе электронной подписи.
Заявитель должен в течение 4 рабочих дней со дня подачи заявления предоставить документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, которые предоставляются Заявителем самостоятельно.
Заявителю сообщается о регистрации заявления, назначенное на прием время и адрес учреждения, путем отражения информации на указанных Порталах.
Возможность оформления заявления в электронной форме посредством ЕПГУ предоставляется только Заявителям, имеющим подтвержденную учетную запись в Единой системе аутентификации и идентификации (далее – ЕСИА).
Если Заявитель не имеет подтвержденной учетной записи в ЕСИА, то ему необходимо пройти процедуру регистрации в соответствии с Правилами регистрации в ЕСИА.
Для регистрации заявления на предоставление государственной (муниципальной) услуги посредством ЕПГУ Заявителю необходимо:
 - авторизоваться на Портале с использованием подтвержденной учетной записи, зарегистрированной в ЕСИА;
 - из списка Муниципальных услуг выбрать соответствующую Муниципальную услугу;
 - нажатием кнопки «Получить услугу» инициализировать операцию по заполнению электронной формы одного из заявлений;
 - отправить электронную форму заявления в орган, осуществляющий Муниципальную услугу.
При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме Заявитель вправе:
 - получить информацию о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и на Республиканском портале;
 - подать заявление о предоставлении Муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с использованием Республиканского портала;
- получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении Муниципальной услуги, поданных в электронной форме; 
- осуществить оценку качества предоставления Муниципальной услуги посредством Республиканского портала;
 - получить результат предоставления Муниципальной услуги в форме электронного документа;
 - подать жалобу на решение и действие (бездействие) Органа, а также его должностных лиц, муниципальных служащих посредством Республиканского портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные Услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.
2.13. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.14. При направлении запроса используется простая электронная подпись при условии, что личность Заявителя установлена при активации учетной записи.
2.15. Распоряжение о предоставлении, либо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, выдается в форме электронного документа посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности), подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги, направленном через ЕПГУ.
Результат предоставления Услуги направляется уполномоченным органом в электронном виде Заявителю только при условии сверки электронных образов документов, направленных Заявителем посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности), с оригиналами при личном обращении Заявителя в уполномоченный орган (при поступлении уведомления от уполномоченного органа о готовности результата в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ).
В целях проведения сверки электронных образов документов с оригиналами и получения результата предоставления Услуги на бумажном носителе (если Заявителем указано в запросе, направленном в уполномоченный орган, через ЕПГУ о получении результата Услуги на бумажном носителе) Заявителю на ЕПГУ (при наличии технической возможности) обеспечивается запись на прием в уполномоченный орган, при этом Заявителю обеспечивается возможность:
- ознакомления с расписанием работы уполномоченного органа, либо уполномоченного сотрудника уполномоченного органа, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема; 
- записи в любые свободные для приема дату и время, в пределах установленного в уполномоченном органе графика приема Заявителей. 


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

2.16. Перечень документов, обязательных к предоставлению Заявителем, для получения Муниципальной услуги:
1) заявление о предоставлении Муниципальной услуги (Приложение 2 к Административному регламенту);
2) копия документа, удостоверяющего личность (физического лица, представителя юридического лица);
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического либо юридического лица, в случае, если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей). Доверенность должна быть оформлена надлежащим образом - в случае подачи лицом, действующим по поручению Заявителя (нотариально удостоверенная - для физических лиц, для юридических лиц форма доверенности на фирменном бланке организации за подписью руководителя, удостоверенная печатью организации);
4) копии правоустанавливающих документов на земельный участок, право на который не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
5) копии правоустанавливающих документов на объект капитального строительства, право на который не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии такого объекта);
6) согласие всех правообладателей земельного участка и (или) объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, либо документ, удостоверяющий полномочия Заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и (или) объекта капитального строительства при направлении заявления.
2.17. Заявитель вправе по собственной инициативе представить следующие документы:
1) копии правоустанавливающих документов на земельный участок, право на который зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) копии правоустанавливающих документов на объект капитального строительства, право на который зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3) эскизный проект строительства, реконструкции объекта капитального строительства;
4) фотографии земельного участка (или объекта капитального строительства), в отношении которого запрашивается разрешение;
5) пояснительную записку с описанием объекта, его параметров и характеристик, технико-экономические показатели (назначение объекта, общая площадь участка, площадь застройки, площадь благоустройства и озеленения, общая площадь здания, этажность, количество мест гостевых стоянок), с обоснованием подтверждения соблюдения технических регламентов.
2.18. Непредставление Заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении ему Муниципальной услуги.
2.19. Перечень документов, запрашиваемых и получаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия:
1) выписка из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
2) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы.
2.19.1. По межведомственным запросам уполномоченного органа, указанных в п. 2.19 документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
Документы и информация, указанные в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и для, подготовки которых не требуется совершение дополнительных действий, предоставляются на основании межведомственного запроса в электронной форме в момент обращения. 
2.20. Форму заявления о предоставлении Муниципальной услуги Заявитель может получить:
- на информационном стенде в месте предоставления Муниципальной услуги;
- у специалиста уполномоченного органа;
- у работника многофункционального центра;
- на официальном сайте Администрации муниципального образования «Город Майкоп».
2.21. В заявлении указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства Заявителя (для физического лица);
б) наименование и местонахождение юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика;
в) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты (при наличии);
г) местонахождение (адрес) земельного участка;
д) кадастровый номер земельного участка;
е) испрашиваемый условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.
2.21.1. Заявление с документами, предусмотренными пунктами 2.16, 2.17 Административного регламента, может быть направлено в форме электронного документа, подписанного электронной подписью или квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых Заявителем сведений и документов, являющихся необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, возлагается на Заявителя.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или для отказа в предоставления Муниципальной услуги

2.22. Основаниями для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги указаны в пункте 2.16 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:
1) заявление о предоставлении Услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;
2) отсутствие документов, предусмотренных пункта 2.16, за исключением документов, указанных в пункте 2.17 настоящего Административного регламента;
3) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
4) предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5) форма поданного Заявителем заявления (представителем Заявителя) заявления не соответствует форме заявления, утвержденного настоящим Административным регламентом (Приложение 2, Приложение 3);
6) предоставленные документы утратили силу на день обращения за получением Услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за получением Услуги указанным лицом);
7) исполнение документов карандашом;
8) подача заявления (запроса) от имени Заявителя не уполномоченным на то лицом;
9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
10) обращение за представлением Муниципальной услуги без предъявления документа, позволяющего установить личность лица, непосредственно подающего заявление;
11) представление копий документов, не заверенных надлежащим образом, без предъявления подлинника соответствующего документа;
12) предоставленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах.
2.23. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
1) запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования для объекта капитального строительства или земельного участка, в отношении которого поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления;
2) поступление от исполнительных органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации информации о расположении земельного участка в границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон;
3) рекомендации Комиссии об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, в том числе с учетом отрицательного заключения по результатам публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования;
4) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к нарушению требований технических регламентов, градостроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации;
5) земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон;
6) наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, необходимых для предоставления Услуги, представленных Заявителем и (или) полученных в порядке межведомственного электронного взаимодействия;
7) земельный участок или объект капитального строительства расположен на территории (части территории) муниципального образования, в отношении которой Правила землепользования и застройки не утверждены;
8) земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный вид использования, имеет пересечение с границами земель лесного фонда;
9) запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует целевому назначению, установленному для данной категории земель;
10) запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства, не соответствующий установленному разрешенному использованию земельного участка;
11) земельный участок расположен в границах территории, на которую действие градостроительных регламентов не распространяется, либо градостроительные регламенты не устанавливаются;
12) размер земельного участка не соответствует предельным размерам земельных участков, установленным градостроительным регламентом для запрашиваемого условно разрешенного вида использования;
13) границы земельного участка, указанного в заявлении, не установлены в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и подлежат уточнению в соответствии с указанным Федеральным законом.
2.24. Отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства не является препятствием для повторной подачи заявления при условии устранения обстоятельств, по которым Заявителю было отказано.
2.25. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги административных процедур

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, проверка и регистрация заявления на получение Муниципальной услуги;
2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
3) рассмотрение документов и сведений;
4) организация и проведение публичных слушаний;
5) подготовка и оформление протокола;
6) подготовка заключения (для опубликования в официальном источнике - газете «Майкопские новости»)
7) подготовка рекомендаций Комиссии;
8) принятие решения о предоставлении Услуги;
9) выдача (направление) Заявителю результата Муниципальной услуги. 

 Прием и регистрация заявления и документов на получение Муниципальной услуги
3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комиссию заявления о предоставлении Муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию заявления о предоставлении Муниципальной услуги, является специалист Управления.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием заявления и приложенных к нему документов лично от Заявителя или его законного представителя. В случае предоставления заявления при личном обращении Заявителя или представителя Заявителя предъявляется документ, удостоверяющий, соответственно, личность Заявителя или представителя Заявителя.
При предоставлении Заявителем документов устанавливается личность Заявителя, проверяются полномочия Заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность оформления заявления.
В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов, специалист осуществляет их проверку на:
- правильность оформления заявления;
- комплектность приложенных к заявлению документов, указанных в пункте 2.16 Административного регламента;
- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;
- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.
После проверки документов специалист регистрирует заявление в журнале учета входящих документов, на нем ставится номер и дата регистрации.
3.3. Получение заявления и документов, указанных в пункте 2.16 Административного регламента, предоставляемых в форме электронных документов, подтверждается путем направления Заявителю (представителю Заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечня наименований файлов, предоставленных в форме электронных документов.
Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.16 Административного регламента, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя).
3.4. Заявление и документы, представленные Заявителем (представителем Заявителя) через многофункциональный центр, передаются многофункциональным центром в уполномоченный орган, в срок не превышающий 2 рабочих дней со дня их поступления в многофункциональный центр.
Поступившему из многофункционального центра заявлению присваивается регистрационный номер уполномоченного органа и указывается дата его получения.
3.5. Основанием принятия решения является наличие заявления и полного комплекта документов, обязательных для предоставления Муниципальной услуги.
3.6. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего заявления и полного комплекта документов, обязательных для предоставления Муниципальной услуги.
3.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления и документов в журнале учета входящих документов.
3.8. Процедура, установленная пунктом 3.2, осуществляется в течение 15 минут. Регистрация заявления, поступившего в уполномоченный орган от многофункционального центра осуществляется в день его поступления в уполномоченный орган.
3.9. Зарегистрированное заявление о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы передаются специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.
3.10. Срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.

Рассмотрение заявления и прилагаемых документов Комиссией, направление мотивированного отказа Заявителю, либо проведение публичных слушаний и подготовка рекомендаций Комиссии

3.11. Основанием для начала административной процедуры является поступившее в Управление зарегистрированное заявление о предоставлении Муниципальной услуги и иные документы, в том числе полученные в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
3.12. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры и сроки их выполнения:
1) Поступление заявления о предоставлении Муниципальной услуги в Комиссию:
- рассмотрение заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
- в случае выявления оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.22 Административного регламента, секретарь Комиссии в течение 7 рабочих дней, после рассмотрения заявления, готовит мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги и направляет отказ Заявителю;
- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.22 Административного регламента, в течение 7 рабочих дней секретарь Комиссии обеспечивает направление проекта постановления Главе Администрации муниципального образования «Город Майкоп» для назначения публичных слушаний.
2) Направление сообщения о проведении публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. 
Сообщения направляются не позднее чем через 7 рабочих дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.
3) Организация и проведение публичных слушаний.
В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду, публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия.
В случае, установленном частью 11 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, проведение публичных слушаний не осуществляется.
4) Подготовка и опубликование заключения о результатах публичных слушаний.
Срок проведения публичных слушаний со дня оповещения жителей муниципального образования об их проведении до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний составляет не более одного месяца.
Основанием для принятия решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования является наличие документов, предусмотренных пунктами 2.16, 2.17 Административного регламента и отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.22 Административного регламента.
3.13. Результатом административной процедуры является заключение о результатах публичных слушаний.
3.14. Способ фиксации результата административной процедуры:
- заключение о результатах публичных слушаний подлежит опубликованию и размещению в газете «Майкопские новости» и на официальном сайте Администрации муниципального образования «Город Майкоп»;
- заключение о результатах публичных слушаний передается в Комиссию для принятия соответствующего решения.

Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

3.15. Основанием для начала административной процедуры является заключение о результатах публичных слушаний, опубликованное и размещенное в газете «Майкопские новости», и на сайте Администрации муниципального образования «Город Майкоп».
3.16. На основании заключения о результатах публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, Комиссия подготавливает рекомендации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с указанием причин принятого решения и направляет их Главе муниципального образования «Город Майкоп».
3.17. Глава муниципального образования «Город Майкоп» на основании рекомендаций в течение 3 дней со дня поступления таких рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, оформленное в виде распоряжения.
Указанное решение размещается в газете «Майкопские новости» и на официальном сайте Администрации муниципального образования «Город Майкоп».
3.18. Основанием для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства являются рекомендации Комиссии.
3.19. Результатом административной процедуры является принятое Главой муниципального образования «Город Майкоп» решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования либо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
Зарегистрированное решение передается специалисту Управления для выдачи (направления) Заявителю.

Выдача (направление) Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги

3.20. Основанием для начала административной процедуры является подписанный и зарегистрированный результат предоставления Муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за направление (выдачу) результата предоставления Муниципальной услуги, является специалист Управления, ответственный за выдачу (направление) Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги.
3.21. Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги осуществляется способом, указанным Заявителем в заявлении, в том числе:
- при личном обращении в Управление;
- при личном обращении в многофункциональный центр;
- посредством почтового отправления на адрес Заявителя, указанный в заявлении.
3.22. В случае подачи заявления в электронном виде, специалист Управления информирует Заявителя или представителя Заявителя по телефону (при наличии) о готовности постановления.
3.23. В случае указания Заявителем на получение результата в многофункциональном центре, Управление передает результат предоставления Муниципальной услуги в многофункциональный центр не позднее 2 рабочих дней.
3.24. Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления результата предоставления Муниципальной услуги, многофункциональный центр выдает соответствующий результат Заявителю.
3.25. Результатом выполнения административной процедуры является выдача результата предоставления Муниципальной услуги.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме

3.26. При предоставлении Услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги;
- формирование заявления;
- прием и регистрация уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
- получение результата предоставления Муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществление оценки качества предоставления Муниципальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа либо действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

3.27. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа Заявителя на Едином портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также, к частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев;
ж) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление совместного заявления несколькими Заявителями.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Единого портала. 
3.28. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на Единый портал, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
3.29. Электронное заявление становится доступным для должностного лица уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявление (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой уполномоченным органом для предоставления Муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с Единого портала с периодом не реже 2 раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
- производит действия в соответствии с пунктом 3.2 настоящего Административного регламента. 
3.30. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги обеспечивается возможность получения документа: 
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в многофункциональный центр.
3.31. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления Услуги производится в личном кабинете на Едином портале при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время.
При предоставлении Услуги в электронной форме Заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления Услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и начала процедуры предоставления Услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления Услуги, либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления Услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении Услуги и возможности получить результат предоставления Услуги, либо мотивированный отказ в предоставлении Услуги.
3.32. Оценка качества предоставления Муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления Услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о  применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
3.33. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210 - ФЗ) и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».



Раздел IV. Способы информирования Заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Муниципальной услуги

4.1. Сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении Муниципальной услуги предоставляются Заявителю на основании его устного (при личном обращении, либо по телефону - в Отдел), либо письменного запроса, составленного в произвольной форме. Письменный запрос может быть подан на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел, либо посредством почтового отправления или в электронной форме посредством электронной почты.
4.2. На основании запроса сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении Муниципальной услуги доводятся до Заявителя в устной форме (при личном обращении, либо по телефону - в Отдел) в день обращения Заявителя, либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение 2 рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений
регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.3. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.5. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного органа, утверждаемых руководителем уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления Услуги контролю подлежат:
- соблюдение сроков предоставления Услуги;
- соблюдение положений настоящего Административного регламента;
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Услуги.
4.6. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Адыгея и нормативных правовых актов муниципального образования «Город Майкоп»; 
- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления Услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления Муниципальной услуги

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений федерального законодательства, настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Республики Адыгея и нормативных правовых актов муниципального образования «Город Майкоп» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

4.8. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением Услуги путем получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе, о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления Услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
4.9. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении Услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении Муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
- нарушение срока предоставления Муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
- требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления государственной Услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления Муниципальной услуги, у Заявителя;
- отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
- затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги;
- приостановление предоставления Муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
- требование у Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.1.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - Учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии), либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются Учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
5.1.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
5.1.4. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные Услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные Услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5.1.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210 - ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
5.1.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу,  многофункциональный центр, Учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у Заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.1.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.1.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.1.7 пункта 5.1 настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.1.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанном в подпункте 5.1.8 пункта 5.1 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу,  многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения Муниципальной услуги. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанном в подпункте 5.1.8 пункта 5.1 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.1.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления Услуги, на сайте уполномоченного органа, на Едином портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме, либо в письменной форме, почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления Муниципальной услуги

5.3. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется Федеральным законом № 210-ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
- информирование Заявителей о порядке предоставления Услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Услуги в многофункциональном центре;
- выдачу Заявителю результата предоставления Услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления Услуги, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченных органов;
- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 

Информирование Заявителей

6.2. Информирование Заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой, корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:
- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
- назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги, заявлении о внесении изменений, уведомлении указания о выдаче результатов оказания Услуги через многофункциональный центр, уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между органом местного самоуправления и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями».
Порядок и сроки передачи уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями».
6.4. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Услуги, осуществляется в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
- определяет статус исполнения заявления в ГИС;
- распечатывает результат предоставления Услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра;
- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра;
- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;
- запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.

























Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления Муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»


Перечень
условных обозначений и сокращений

Административный регламент - Административный регламент предоставления Муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
Муниципальная услуга - Муниципальная услуга по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории муниципального образования «Город Майкоп».
Услуга - Предоставление разрешения на условно разрешенный вид                 использования земельного участка или объекта капитального строительства.
Заявитель - физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, обратившееся за предоставлением Муниципальной услуги.
Управление - Управление архитектуры и градостроительства муниципального образования «Город Майкоп».
Комиссия - Комиссия по подготовке проекта Правил землепользования и застройки муниципального образования «Город Майкоп».
Единая система идентификации и аутентификации - Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
ЕСИА - Единая система аутентификации и идентификации.
ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
Портал - Портал государственных услуг Российской Федерации.
ГИС - Государственная информационная система.
Федеральный реестр - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций).
МФЦ - Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.





Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления Муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

В  
(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)
от_______________________________________ 
(для Заявителя юридического лица -  полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
для Заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)


Заявление
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства:


Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования. Сведения об объекте капитального строительства: кадастровый номер, площадь, этажность, назначение.

Наименование испрашиваемого вида использования земельного участка или объекта капитального строительства с указанием его кода в соответствии с правилами землепользования и застройки:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления государственной (муниципальной) Услуги, прошу предоставить:
(указать способ получения результата предоставления государственной (муниципальной) Услуги).
	
	
	
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	
	
	(ФИО)
	





Приложение 3
к административному регламенту предоставления Муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я,_________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных, представителя субъекта персональных данных)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован по адресу:
___________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность:
___________________________________________________________________,
(наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
Доверенность от «  » 	 	 г. №    (или реквизиты
иного документа, подтверждающего полномочия представителя),
в целях, предусмотренных административным регламентом предоставления Муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие Управлению архитектуры и градостроительства муниципального образования «Город Майкоп» находящемуся по адресу: г. Майкоп,                       ул. Краснооктябрьская, 45, на обработку моих персональных данных, а именно:
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных)

То есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме[footnoteRef:1] [1:  Согласно п. 8 ч. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» согласие в письменной форме субъекта персональных данных на обработку его персональных данных должно включать в себя, в частности, срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом.] 



«	»		г.                  Субъект персональных данных:
_____________/______________
(ФИО)                   подпись




Приложение 4
к Административному регламенту предоставления Муниципальной услуги
 «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования
 земельного участка
или объекта капитального строительства»

____________________________
Ф.И.О. Заявителя

_____________________________
адрес

          УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для                  предоставления Муниципальной услуги

  В приеме и регистрации документов для предоставления Муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (отметить один или несколько пунктов):
1) заявление о предоставлении Услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;
2) отсутствие документов, предусмотренных пункта 2.16, за исключением документов, указанных в пункте 2.17 настоящего Административного регламента;
3) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
4) предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5) форма поданного Заявителем заявления (представителем Заявителя) заявления не соответствует форме заявления, утвержденного настоящим Административным регламентом (Приложение 2, Приложение 3);
6) предоставленные документы утратили силу на день обращения за получением Услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за получением Услуги указанным лицом);
7) исполнение документов карандашом;
8) подача заявления (запроса) от имени Заявителя не уполномоченным на то лицом;
9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
10) обращение за представлением Муниципальной услуги без предъявления документа, позволяющего установить личность лица, непосредственно подающего заявление;
11) представление копий документов, не заверенных надлежащим образом, без предъявления подлинника соответствующего документа;
12) предоставленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах.
                В случае несогласия Вы имеете право обжаловать данное решение в досудебном (внесудебном) порядке либо в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.



Начальник Управления                                                                     М.Р. Ачмиз


















Приложение 5
к Административному регламенту предоставления Муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования
 земельного участка
или объекта капитального строительства»

 Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей

	                                  Перечень отдельных признаков Заявителя

	№ 
	                                     Признак Заявителя

	
1
	Заявителями при предоставлении Услуги являются юридические и физические лица, либо уполномоченные представители юридических и физических лиц.

	
2
	Заявитель обращается с заявлением о предоставлении Услуги лично или через уполномоченного представителя по доверенности.




	№
	                Перечень результатов предоставления Услуги

	
1
	Распоряжение Главы муниципального образования «Город Майкоп» о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

	2
	Распоряжение Главы муниципального образования «Город Майкоп» об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства




















Приложение № 6
к Административному регламенту
по предоставлению Муниципальной услуги
«Предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

	№
	Для физических лиц, юридических лиц, их уполномоченные представители

	1
	Заявление о предоставлении Муниципальной услуги. 

	2
	Копия документа, удостоверяющего личность (физического лица, представителя юридического лица).

	3
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического либо юридического лица, в случае, если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей).

	4
	Копии правоустанавливающих документов на земельный участок, право на Который не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

	5
	Копии правоустанавливающих документов на объект капитального строительства, право на который не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии такого объекта).

	6
	Согласие всех правообладателей земельного участка и (или) объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, либо документ, удостоверяющий полномочия Заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и (или) объекта капитального строительства при направлении заявления.



















Приложение № 7
к Административному регламенту
по предоставлению Муниципальной услуги
«Предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства»


Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса (заявления) о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги


	Основания для отказа в приеме запроса (заявления) о предоставлении Услуги и документов

	1
	Заявление предоставлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление Услуги.

	2
	Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.16, за исключением документов, указанных в пункте 2.17 настоящего Административного регламента.

	3
	Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале.

	4
	Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

	5
	Форма поданного Заявителем заявления (представителем Заявителя) заявления не соответствует форме заявления, утвержденного настоящим Административным регламентом (Приложение 2, Приложение 3).

	6
	Предоставленные документы утратили силу на день обращения за получением Услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за получением Услуги указанным лицом).

	7
	Исполнение документов карандашом.

	8
	Подача заявления (запроса) от имени Заявителя не уполномоченным на то лицом.

	9
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011             № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

	10
	Обращение за представлением Муниципальной услуги без предъявления документа, позволяющего установить личность лица, непосредственно подающего заявление.

	11
	Представление копий документов, не заверенных надлежащим образом, без предъявления подлинника соответствующего документа.

	12
	Предоставленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах.

	Основания для отказа в предоставлении Услуги

	1
	Запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования для объекта капитального строительства или земельного участка, в отношении которого поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления.

	2
	Поступление от исполнительных органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации информации о расположении земельного участка в границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон.

	3
	Рекомендации Комиссии об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, в том числе с учетом отрицательного заключения по результатам публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования.

	4
	Запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к нарушению требований технических регламентов, градостроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации.

	5
	Земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон.

	6
	Наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, необходимых для предоставления Услуги, представленных Заявителем и (или) полученных в порядке межведомственного электронного взаимодействия.

	7
	Земельный участок или объект капитального строительства расположен на территории (части территории) муниципального образования, в отношении которой Правила землепользования и застройки не утверждены.

	8
	Земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный вид использования, имеет пересечение с границами земель лесного фонда.

	9
	Запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует целевому назначению, установленному для данной категории земель.

	10
	Запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства, не соответствующий установленному разрешенному использованию земельного участка.

	11
	Земельный участок расположен в границах территории, на которую действие градостроительных регламентов не распространяется, либо градостроительные регламенты не устанавливаются.

	12
	Размер земельного участка не соответствует предельным размерам земельных участков, установленным градостроительным регламентом для запрашиваемого условно разрешенного вида использования.






	13
	Границы земельного участка, указанного в заявлении, не установлены в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и подлежат уточнению в соответствии с указанным Федеральным законом.

	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.









































Приложение № 8
к Административному регламенту
по предоставлению Муниципальной услуги
«Предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка
                  или объекта капитального                                                                               строительства»


	
	[image: ]

	Дело № 
Услуга:
Заявитель: 
	Наименование МФЦ
Адрес МФЦ
Телефон МФЦ


Заявление об отказе в приеме заявления (выдачи результата Услуги)
Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов (выдачи результата Услуги):
_________________________________________________________________________
Заявление об отказе в приеме документов (выдачи результата Услуги) выдал: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Должность
	
	Подпись
	
	ФИО специалиста
	
	Дата
	
	Время


Подпись Заявителя, подтверждающая получение уведомления:

	______________________
	/                                                     / «___» _________ 20___г
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